Anlagen und Belege

Handlungssituation

Sie sind Mitarbeiter/in der OsNa-Ladenbau GmbH, einer Tischlerei, die sich
auf den Ausbau hochwertiger Ladeneinrichtungen von Brillenstudios,

Apotheken und Einzelhandelsgeschaften spezialisiert hat.

Unsere Kunden werden durch Anzeigen in Fachzeitschriften, Werbebriefe,
Besuche von Auliendienstmitarbeitern, aber auch durch Mundpropaganda

zufriedener Kunden auf das Sortiment aufmerksam gemacht.

Geschaftsfuhrer ist Herr Robert Natrup.
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Unternehmensbeschreibung

Firma
Geschaftszweck
Geschaftssitz
Registergericht

OsNa-Ladenbau GmbH

Ladenbau und Inneneinrichtungen
Bramscher Str. 134, 49088 Osnabrick
Amtsgericht Osnabriick HRB 3824
Steuer-Nr. 66/123/02403

USt.-IdNr.: DE432 748 223

Die OsNa-Ladenbau GmbH ist Mitglied im Arbeitgeberverband.
Der Tarifvertrag findet Anwendung.

Geschéftsfihrer

Robert Natrup

Telefon — Telefax
Homepage
E-Mail

Tel.: 0541/69290 Fax: 0541/6929111
www.OsNa-Ladenbau.de
info@OsNa-Ladenbau.de

Bankverbindungen

Sparkasse Osnabriick, Kto.-Nr. 123456, BLZ 265 501 05
IBAN DE 90 2655 0105 0000 1234 56, BIC NOLADE22XXX
Volksbank Osnabriick, Kto.-Nr.100727000, BLZ 26590025
IBAN DE 89 2659 0025 0100 7270 00, BIC GENODEF10SV

Mitarbeiter

36 Beschaéftigte, davon 2 Auszubildende

Auszug aus dem
Absatzprogramm

Produktionsprogramm (Eigene Erzeugnisse)
Schreibtische, Rollcontainer, Anbauelemente,
Theken, Schranke, Regale, Regalbtden,
Ladeneinrichtungen, Deckenverkleidungen,
Neugestaltung von Betriebsbereichen

Handelswaren

Stuhle, Burostthle,
Lampen und Leuchten,
Technische Einbaugerate

Fertigungsart

Einzel- und Serienfertigung
Einbau der erstellten Ladeneinrichtung
Einbau von FuRbdden und Treppen

Stoffe/Vorprodukte
Rohstoffe

Hilfsstoffe
Betriebsstoffe
Vorprodukte

Holz aller Art, Glas, Kunststoffteile fiir Ladeneinrichtungen
Scharniere, Griffe, Schrauben, Négel, Kleber

Heizol, Gas, Schmierstoffe

Spanplatten, Bretter fir Regale

Geschaftsjahr

1. Januar bis 31. Dezember
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Anfrage Bioladen

Sehr geehrte Damen und Herren,

fur unseren von lhnen eingerichteten Laden brauchen wir noch 18 Schiefertafeln (ca.
80 cm hoch, 50 cm breit, 1 cm dick). Die Tafeln sollen eine glatte Oberflache haben,
damit wir die aktuellen Angebote mit Kreide aufschreiben kénnen. Wenn Sie uns ein
Angebot machen kénnen, wére ich Ihnen sehr dankbar, weil ich so etwas nirgendwo
gefunden habe. Ich wiirde die Schiefertafeln gerne abholen, um sie sofort nutzen zu

kdénnen.

Mit freundlichen GriRen

Herbert Schuster
Bioladen Hofgarten

Abschlussprifung Teil 2
Winter 2020

Fach
Kundenbeziehungsprozesse

Anlagen und Belege
S.3von 13




Beleg Schulte AG

SCHULTE AG

BUROTECHNIK

Schulte AG, Postfach 19, 76503 Niirtingen

Anschrift: Untere Dorfstralle 15
76503 Nirtingen
Telefon: 07022 80053-0
Firma Telefax: 07022 80053-10
OsNa-Ladenbau GmbH www: www.schulte-ag.de
Bramscher Stral3e 134 E-Mail: kontakt@schulte-ag.de
49088 Osnabrlick
Bank: Volksbank Kirchheim-Nurtingen eG
BIC: GENODESINUE
IBAN: DE73 8909 0025 1007 2701 35
Unser
lhr Zeichen Ihre Bestellung vom Zeichen Telefon Name Datum
19.10.20xx LM Lotte Meier 13.11.20xx
Rechnung
Kunden-Nr.: 2495420
Rechnungs-Nr.: 50123
Lieferschein-Nr.: 4231
Lieferdatum: 03.11.20xx
Artikel-Nr. Artikel-Bezeichnung Menge | Einzelpreis € | Gesamtpreis €
301125 Bliro-Drehstuhl GX-219 110 79,00 8.690,00
Nettobetrag 8.690,00
Umsatzsteuer 19,0 % 1.651,10
Rechnungsbetrag 10.341,10

zahlbar 10 Tage ab Rechnungsdatum ohne Abzug

Vorstand: Dr. Simone Karls

Amtsgericht: Siegen: HRB 7478
USt-IdNr.: DE623742427
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Beleg Nadel und Faden

Empfanger OsNa-Ladenbau GmbH
Bramscher Str. 134, Osnabrtick

Quittung

5 Pakete Kopierpapier A4, 80 g 19,95 Euro

Betrag einschlief3lich 19 % Umsatzsteuer

Schreibwaren Nadel und Faden Betrag erhalten

Im Grund 11 7& : f

49084 Osnabrick

St.-Nr. 85 987 63698 Osnabriick, 25.11.20xx
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Beleg Blitz und Sauer KG

OsNa-Ladenbau GmbH

OsNa-Ladenbau GmbH, Bramscher Str. 134, 49088 Osnabriick

Blitz und Sauer KG
Im Obsthof 17

49084 Osnabriick
lhre Bestellung vom Unsere Zeichen Zeit der Leistung/Liefertag Datum
05.11.20xx oYy 123 17.11.20xx 19.11.20xx
Rechnung 7345
Kundennummer 1519
Position Artikelbezeichnung Menge Einzelpreis Gesamtpreis
1 Erstellung der Ladeneinrichtung 1 8.750,00 8.750,00
2 Transportkosten 1 200,00 200,00
+ Umsatzsteuer 19 % 1.700,50
10.650,50

Zahlungsbedingungen: Zahlung innerhalb von 30 Tagen netto Kasse

Sitz: Osnabriick HRB 3824 USt.-IdNr.: DE432 748 223 Geschéftsfiihrer: Robert Natrup
Sparkasse Osnabriick IBAN DE90 2655 0105 0000 1234 56 BIC NOLADE22XXX
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Geschéftsfall 1: Kontoauszug 271 mit Anlage

Re.Nr. 8817, abzgl. 2,5 % Skonto

Volksbank Kto.Nr. 100 727 000 BLZ 265 900 25
Osnabriick

IBAN DE89 2659 0025 0100 7270 00

BIC GENODEF10SV
Bu-
Tag Wert Text Umsatz zu Lasten zu Gunsten
29.10. 29.10. Primanova OHG,

25.989,60

OsNa-Ladenbau GmbH
Bramscher Str. 134
49088 Osnabriick

Kontoauszug |

Letzte Erstellung
28.10.20xx

Alter Kontostand

17.341,27 HABEN

Erstellungstag
29.10.20xx

Neuer Kontostand

43.330,87 HABEN

Kontoauszug Nr.

271

Hinweis:

Der folgende Beleg erganzt den Geschaftsfall 1 von Kontoauszug 271.
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Geschaftsfall 1 Anlage: Beleg Primanova

OsNa-Ladenbau GmbH

OsNa-Ladenbau GmbH, Bramscher Str. 134, 49088 Osnabriick

Primanova OHG
Am Klosterhof 17
49084 Osnabrick

lhre Bestellung vom Unsere Zeichen

Zeit der Leistung/Liefertag Datum

05.10.20xx oY 123 20.10.20xx 20.10.20xx
Rechnung 8817
Kundennummer 1620
Position Artikelbezeichnung Menge Einzelpreis (€) | Gesamtpreis (€)
1 Erstellung der neuen 1 22.400,00 22.400,00
Deckenverkleidung
+ Umsatzsteuer 19 % 4.256,00
26.656,00

Zahlungsbedingungen: Zahlung innerhalb von 10 Tagen ab Rechnungsdatum
unter Abzug von 2,5 % Skonto, ansonsten zahlbar innerhalb von 30 Tagen

Sitz: Osnabriick HRB 3824 USt.-IdNr.: DE432 748 223 Geschéftsfiihrer: Robert Natrup
Volksbank Osnabriick IBAN DE89 2659 0025 0100 7270 00 BIC GENODEF10SV

Hinweis:

Die Rechnung ist bereits buchhalterisch erfasst, es geht nur um die
Bezahlung der Rechnung, siehe Kontoauszug.
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Geschéaftsfall 2: Beleg Telekom AG

DEUTSCHE TELEKOM AG

Deutsche Telekom AG, Friedrich-Ebert-Allee 140, 53113 Bonn

Anschrift: Friedrich-Ebert-Allee 140
53113 Bonn
Telefon: 0228 1810
Firma Telefax: 0228 1811
OsNa-Ladenbau GmbH www: www.telekom.com
Bramscher Stralle 134 E-Mail: info@telekom.de
49088 Osnabriick
Bank: Postbank Hannover
BIC: PBNKDEFF
IBAN: DEO0S8 2501 0030 0000 2893 04
Unser
lhr Zeichen Ihre Bestellung vom Zeichen Telefon Name Datum
Fu Herr Funken 20.10.20xx

Rechnung
Kunden-Nr.: 54895
Rechnungs-Nr.: 2100069314
Rechnungsbetrage Gesamtpreis €
Monatliche Entgelte 256,75

Nettobetrag 256,75

Umsatzsteuer 19,0 % 48,78

Rechnungsbetrag 305,53

Der Rechnungsbetrag wird per Lastschrift von lhrem Konto eingezogen.

Vorstand: Dr. Karl Gustav

Amtsgericht: Bonn: HRB 7478
USt-IdNr.: DE456742427
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Geschaftsfall 3: Beleg Meyer & Meyer GmbH

Meyer & Meyer GmbH

Meyer & Meyer GmbH, Otto-Ludwig-Strale 2, 49088 Osnabriick

Firma

OsNa-Ladenbau GmbH
Bramscher StralRe 134
49088 Osnabrick

Anschrift: Otto-Ludwig-Stral3e 2
49088 Osnabrtick

Telefon: 0541 776500
Telefax: 0541 776550

www: www.meyerundmeyer.de

E-Mail: info@mum.de

Bank: Postbank Hannover

BIC: PBNKDEFF

IBAN: DEO7 2511 0030 8521 2893 04

lhr Zeichen Ihre Bestellung vom Unser Zeichen  Telefon Name Datum
Fu Herr Meyer 28.10.20xx
GUTSCHRIFT
Kunden-Nr.: 1588
Rechnungs-Nr.: 0/15
Gutschrift
Aufgrund der mangelhaften Lieferung an den Kunststoffteilen 1.360,00
erhalten Sie von uns eine Gutschrift zur Rechnung O/15.
Netto 1.360,00
Umsatzsteuer 19,0 % 258,40
Brutto 1.618,40

Wir haben bereits veranlasst, dass die Gutschrift auf lhr Konto bei der Volksbank Osnabriick

Uberwiesen wird.

Sitz Osnabriick HRB 3573 USt.-IdNr.: DE654 225 223

Abschlussprifung Teil 2
Winter 2020

Fach
Kundenbeziehungsprozesse

Anlagen und Belege
S.10von 13




Geschaftsfall 4: Beleg Buchhandlung Freude

Empfanger OsNa-Ladenbau GmbH
Bramscher Str. 134, Osnabrtick

Quittung

Tettinger: Kommentar zum BGB 90,95 Euro

Betrag einschlief3lich 7 % Umsatzsteuer

Betrag dankend per EC-Karte
Buchhandlung Freude erhalten.
Kirchplatz 2
49084 Osnabrick ?W
St.-Nr. 85 158 53759 Osnabrick, 28.10.20xx
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GuV-Konto

Gewinn- und Verlustkonto

Soll der OsNa-Ladenbau GmbH Haben
Aufwand fur Rohstoffe 300.000,00 | Umsatzerl. f. eig. Erzeugnisse 650.000,00
Aufwand fir Waren 27.250,00 | Umsatzerl. f. Waren 37.000,00
Lohne 67.250,00 | Periodenfremde Ertrage 44.710,00
Abschreib. auf Sachanlagen 22.400,00 | Zinsertrage 24.950,00
Mieten/Pachten 2.600,00
Blromaterial 24.300,00
Verl. a. d. Abg. v. Vermdgensg. 2.700,00
Periodenfremde Aufwendungen  17.750,00
Unternehmensergebnis 292.410,00

756.660,00 756.660,00
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Kontenplan

0500 | Unbebaute Grundstiicke 6002 | Nachlasse
0510 | Bebaute Grundstiicke 6010 | Aufwendungen fir Vorprodukte/Fremdbauteile
0700 | Technische Anlagen und Maschinen 6011 | Bezugskosten
0840 | Fuhrpark 6012 |Nachlasse
0850 | Sonstige Betriebsausstattung 6020 | Aufwendungen fir Hilfsstoffe
0860 | Geschéftsausstattung 6021 | Bezugskosten
0890 | Sammelposten BGA (Ifd. Jahr) (WG — 1.000 €) | 6022 |[Nachlasse
6030 | Aufwendungen fir Betriebsstoffe
2000 [ Rohstoffe 6031 |Bezugskosten
2010 [ Vorprodukte/Fremdbauteile 6032 |Nachlasse
2280 [Warenbestand 6040 | Aufwendungen fur Verpackungsmaterial
2300 [ Geleistete Anzahlungen 6050 |Aufwendungen fir Energie
2400 | Forderungen aus Lieferungen und Leistungen |6060 |Aufwendungen fir Reparaturmaterial
2470 | Zweifelhafte Forderungen 6080 | Aufwendungen fur Waren
2600 | Vorsteuer 6081 | Bezugskosten
2640 | SV-Beitragsvorauszahlung 6082 | Nachlasse
2650 | Forderungen an Mitarbeiter 6100 | Aufwendungen fir bezogene Leistungen
2690 | Sonstige Forderungen 6140 | Frachten
2800 | Guthaben bei Kreditinstituten (Bank) 6150 | Vertriebsprovisionen
2850 | Postbank 6160 | Fremdinstandhaltung
2880 |Kasse 6200 |Lo6hne
2900 | Aktive JA 6220 | Sonst. tarifl. 0. vertragl. Aufw. (z. B. VL)
6300 | Gehélter
3000 | Eigenkapital 6320 | Sonst. tarifl. 0. vertragl. Aufw. (z. B. VL)
3700 | Pensionsrickstellungen 6400 | AG-Anteil zur SV Lohn
3800 | Steuerriickstellungen 6410 | AG-Anteil zur SV Gehalt
3900 | Sonstige Ruckstellungen 6420 | Beitrdge zur Berufsgenossenschaft
6520 | Abschreibungen auf Sachanlagen
4250 | Langfristige Verbindlichkeiten (Darlehen) 6540 | Abschreibungen auf Sammelposten
4300 | Erhaltene Anzahlungen 6600 | Sonstige Personalaufwendungen
4400 | Verbindlichkeiten aus Lieferungen und L. 6700 | Mieten/Pachten
4800 | Umsatzsteuer 6750 |Kosten des Geldverkehrs
4830 | Sonstige V. gegenilber Finanzbehdérden 6770 |Rechts- und Beratungskosten
4850 | Verbindlichkeiten gegeniber Mitarbeitern 6800 | Aufwendungen fur Biuromaterial
4860 | Verbindlichkeiten aus vermdgenswirks. L. 6810 [ Fachliteratur
4890 | Sonstige Verbindlichkeiten 6820 | Aufwend. f. Kommunikation (z. B. Telefonkost.)
4900 | Passive JA 6850 | Reisekosten
6870 | Werbungskosten/Bewirtungskosten
5000 | Umsatzerl6se fir eigene Erzeugnisse 6900 |Versicherungsbeitrdge, Schadensfalle
5001 | Erlésberichtigungen (inkl. Boni und Skonti) 6950 | Abschreibungen auf Forderungen
5100 |Umsatzerlse fur Waren 6960 |Verluste aus dem Abgang von Vermdgensgeg.
5101 | Erlésberichtigungen (inkl. Boni und Skonti) 6990 |Periodenfremde Aufwendungen
5401 | Nebenerldse aus Vermietung und Verpachtung
5410 |Sonstige Erlése (z. B. aus Anlagenabgangen) | 7020 [Grundsteuer
5460 | Ertrdge aus dem Abgang von Vermégensgeg. |7030 |Kraftfahrzeugsteuer
(Nettoertrage: Erlés — Buchwert) 7090 | Sonstige betriebliche Steuern
5480 | Ertrage aus der Herabsetzung von Riickstell. 7510 |Zinsaufwendungen
5490 | Periodenfremde Ertréage 7600 |a.o. Aufwendungen
5710 |Zinsertrage 7700 | Gewerbeertragsteuer
5800 [a.o. Ertréage
8000 | Erdffnungsbilanzkonto
6000 [ Aufwendungen fiir Rohstoffe 8010 [ Schlussbilanzkonto
6001 [ Bezugskosten 8020 [ Gewinn- und Verlustkonto
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